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Heimildaritgerdir, heimildanotkun og skraning

Hvad er heimildaritgerd?

Heimildaritgerd er ritverk par sem héfundur/ar spyr spurninga um afmarkad vidfangefni og nytir sér
areidanlegar heimildir til pess ad svara pessum spurningum. Oft kveikja svorin hugmyndir ad nyjum
spurningum.

Bygging heimildaritgerda

Um byggingu heimildaritgerda gilda ad mestu sému reglur og um byggingu annars ritads mals. Med
vissum fyrirvara er haegt ad segja ad allur texti leiti i akvedna priskiptingu. I heimildaritgerdum getum
vid talad um inngang, meginmal og nidurstodur.

Inngangur - eda upphaf heimildaritgerdar pjonar peim tilgangi ad gera grein fyrir vidfangsefninu.
Mikilveegt er ad fyrirsdgn sé vel valin og inngangur gagnordur. Ef inngangur er téluvert efnismikill er
ageett ad hafa hann sér & bladi en venjulega er pad parfi.

Meginmal - er ad sjalfségdu steersti hluti ritgerdar og samanstendur af efnisgreinum sem pjona
grunnhugmynd verksins.

Nidurstodur- eda nidurlag ritgerdar. bar eru dregin saman pau atridi sem fram hafa komid i
meginmali, jafnframt sem visad er til pess sem fram kemur i inngangi. | pessum hluta getur farid vel &
pvi ad spyrja spurninga sem vekja frekari umraedu eda umhugsun.

Heimildanotkun

I heimildaritgerd er naudsynlegt ad medferd heimilda sé med peim hetti ad enginn vafi leiki & hvad
komi fra hofundi ritgerdarinnar og hvad er sott i heimildir. Einnig parf ad vera ljost hvad er tekid ar
hverri heimild.

Tilvisanir og heimildir

Pegar visad er til texta eru notadar verdur alltaf ad geta heimildar. Taka skal fram nafn héfundar, artal
og bladsidu. Tilvisun er annad hvort i sviga 4 eftir tilvitnun (Asta Svavarsdattir 1986:15) eda i
nedanmalsgrein nedst & bladsidu.

1. Asta Svavarsdottir, 1986:15

Haegt er ad visa i heimildir med tvennum hatti:

a) Beinar tilvitnanir

P4 er tekid ordrétt upp ar heimild. Slikar tilvitnanir eiga alltaf ad vera stafréttar, p.e. ekki skal breyta
stafsetningu, malfari eda leidrétta prentvillur. Beinar tilvitnanir &tti ad nota sem allra minnst og aldrei
i meira meeli en sem nemur 5% af efni ritgerdar.
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Ef tilvitnun er stutt er hun felld inn i meginmal ritgerdarinnar og afmérkud med islenskum
geesaloppum (sbr. petta plagg). Ef hin er meira en ein malsgrein eda skiptir nokkrum linum & ad hafa
hana inndregna og med smeerra letri (10 punktar midad vid ad meginmal sé 12 punktar). Strax & eftir
beinum tilvitnunum skal avallt hafa visun til heimilda i sviga. I sviganum & ad vera: Hofundarnafn -
Utgafuar - tvipunktur - bladsidutal. (Asta Svavarsdottir 1986:15)

Dami um beina tilvitnun:

,,Pao skal brynt fyrir nemendum ad geeta fyllstu nakveemni i medferd ordréttra tilvitnana.- Halda
stafsetningu og greinamerkjasetningu héfundar nema alveg sérstakar astaedur séu fyrir hendi t.d.
lesefni handa unglingum”. (Asgeir Bjornsson og Indridi Gislason 1979: 21)

Obeinar tilvitnanir

Obein tilvitnun nefnist pad pegar eitthvad er tekid efnislega Gr heimild en ekki ordrétt. I lok
efnisgreinarinnar, par sem vidkomandi heimild hefur verid notud, kemur sams konar tilvisun eins og i
deminu hér ad ofan.

Daemi um dbeina tilvitnun (berid saman vid deemid hér ad ofan)

Flestir peirra sem fjallad hafa um heimildaritgerdir leggja & pad mikla &herslu ad tilvitnanir
séu ordréttar. PG er hugsanlegt ad gera undantekningu fra pessu ef um efni handa unglingum er ad
reeda (Asgeir Bjornsson og Indridi Gislason 1979: 21)

Fragangur heimildaritgerdar
Sjélfsagt er ad vanda fragang eins og framast er kostur og nyta til pess pa moguleika sem
ritvinnsluforrit bjoda upp &.

Titilsioa: I lengri ritsmidum er sjalfsagt ad hafa sérstaka titilsidu par sem fram kemur nafn
ritgerdarinnar og hdfundar, heiti greinar, afanga og skéla. Einnig & ad timasetja hana, t.d. ,,Haustonn
1997 eda ,,Oktober 1997 o.s.frv. Engin asteeda er po til ad leggja mesta vinnu i pennan hluta
ritgerdarinnar!

Efnisyfirlit:  Venja er ad hafa efnisyfirlit sér & bladi fremst i ritgerdinni.

Spéssia: Hefilegt er ad hafa 2-3 cm spassiou & hvorn veg. Tilvitnanir er venjulega haféar 1,25
cm (0,5 tommum) innar en meginmal vinstra megin.

Meginmal: Nota skal letursteerd 12 nema annad sé tekid fram.

Linubil: Hafa skal meginmal med linubilinu 1,5 og er agat regla ad hafa tilvitnanir einu stigi
péttar t.d. med linubil 1 og letursteerd 10.

Bladsidutal:  Forsida, audar sidur og sida med efnisyfirliti eru ekki nimeradar.
Greinaskil:  EKKi eru til fastar reglur um greinaskil. Adalhlutverk peirra er ad skilja ad efnispaetti.

Fyrsta lina & eftir greinaskilum er inndregin um 0,5 - 1 cm (Y4 - % tommu) eda sjalfgefid gildi sem
ritvinnsluforritid er stillt a.
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Fyrirsagnir:  Titill ritgerdar skal vera stuttur og gefa glégga hugmynd um innihaldid. Ef um
vidamikla ritsmid er ad raeda er sjalfsagt ad skipta henni i kafla. Kaflaheiti skulu vera stutt og gagnord
0g segja Otviraett um hvad kaflinn fjallar. Millifyrirsagnir ma hafa til pess ad skipta koflum upp i
smeerri einingar, ef pad gerir frasdgnina skyrari. Sjalfsagt er ad hafa ramt linubil & undan kaflaskilum.
[ flestum ritvinnslukerfum eru sérstakar kaflauppsetningar.

Vidaukar og fylgiskjol: Allt slikt efni kemur aftast, & eftir heimildaskré.

Toflur og myndir: Ef myndir og toflur eru hluti af meginmali ritgerdarinnar er sjalfsagt ad fella
peer par inn i; ef ekki eiga paer ad koma aftast. T6flur og myndir & ad nimera i sému réd og peirra er
getid. | meginmalinu nagir sidan ad segja t.d. Sja 3. mynd & bls. 2 eda sja 1. t6flu aftast.

Hausar og feetur: Vel getur fario & ad nota bladhaus eda bladfét med upplysingum um afangann sem
ritgerdin tilheyrir, skdla, énn o.s.frv.

Nedanmal: 1)

1) Nedanmal skal vera leturstaerd 8 og er visad til pess Ur texta med nimeri. Vel fer & ad afmarka
textann med stuttri linu eins og hér er gert.

Heilraedi um heimildaritgerdir

e Mikilvaegt er ad bua til efnisgrind i upphafi ritgerdarvinnu.

e Munid ad heimildaritgerd er sjalfstaed ritsmid. Tilvitnanir leysa ritgerdarhéfund ekki undan
bvi ad fjalla sjalfur um efnid. Urvinnsla hofundar er adalatridid, en tilvitnanir stydja
malflutning hans.

e Varist ad ofhlada ritgerdir med beinum tilvitnunum.

o Fordist uppskrafad ordfeeri. Ef pid notid 6beinar tilvitnanir skulud pid reyna ad endursegja
ordalag heimildarinnar med ykkar eigin oroum. Ekki nota ordalag heimildarinnar hratt. Muna
ad geta slikra heimilda.

e Gott samhengi verdur ad vera i texta. Athugid sérstaklega ad tengja beinar tilvitnanir og ad
peer séu i gédu samhengi vid pad sem kemur fra ykkur sjalfum.

e  Fordist afsakanir eins og t.d. ,,Eg veit ad pessi ritgerd hefdi getad ordid miklu betri...«, o.s.
frv.

e Adsjalfsdgou a ad vanda malfar, stafsetningu og allan fragang.

e Samningu ritgerdar lykur ekki pegar buio er ad setja hana i télvu. pa er eftir ad lesa yfir og
leidrétta. Naudsynlegt er ad lata einhvern lesa ritgerdina yfir &dur en henni er skilad pvi flestir
eru blindir & eigin villur. Mjog haepid er ad treysta um of a villuleitarforrit pvi peim eru mikil
takmork sett.

Heimildaskra

Mikilveegt er ad gera ndkvaema skra yfir paer heimildir sem notadar hafa verid; beadi beinar heimildir
og Gbeinar. Heimildaskré er aftast i ritgerdinni. Heimildir skulu vera i stafrofsrod, eftir néfnum
hofunda. Islenskum héfundum er radad eftir skirnarnéfnum en erlendum héfundum eftir eftirnafni. Ef
héfundar ad erlendum bokum eru tveir eda fleiri er adeins sa fyrsti skradur undir ettarnafni, hinir eru
skradir med skirnarnafni & undan.
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Einfold skraning:
Nafn héfundar (h6funda). Heiti bokar eda ritverks (skéletrad).
Utgafustadur,Gtgafufyrirteeki. Utgafuar.

itarlegri skraning:

1. Nafn héfundar og /eda ritstjora greinasafns

2. Utgafuar

3. Bokarheiti/ greinarheiti og timaritaheiti

4. Hvar i ritr6d/tolublad timarits og argang

5. Utgafufyrirtaeki

6. Utgafustadur

7. Bladsidutal sem synir hvada bladsidur i timaritshefti eda safnriti heimildir eru teknar
8. Nafn pydanda.

Hér & eftir fara deemi um skraningu heimilda:

Baekur og einstok rit
Eftir einn islenskan héfund.
Vigdis Grimsdottir. 1987. Kaldaljos. Svart & hvitu, Reykjavik.

Eftir einn erlendan héfund.
Bowness, Alan. 1985. Modern European Art. Thames and Hudson, London.

Ef héfundar eru fleiri en einn, er néfnum peirra radad eins og peir koma fyrir & bokarkapu
Eftir tvo islenska héfunda

Ingibjorg Axelsdottir og Pérunn Bléndal. 1998. Handbok um ritun og fragang. 5. Gtgafa. 1dunn,
Reykjavik.

Eftir tvo erlenda héfunda
Raven, Peter H. og George B. Johnson. 1995. Understanding Biology. 3. Gtgafa. Wm. C. Brown
Publishers, Boston.

Eftir prja eda fleiri islenska héfunda
Einar Méar Jonsson o.fl.. 1981. Mannkynssaga. Tuttugasta 6ldin. Fyrra bindi (1914-1945). Hid islenska
bokmenntafélag, Reykjavik.

Bok eftir prja eda fleiri erlenda héfunda
Purve, William K. o.fl.. 1998. Life: the Science of Biology. 5. Utgafa. W. H. Freeman and Company,
Salt Lake City.

Hofundar ekki getid
Brennu-Njals saga: med formala, skyringum og eftirmala um islendinga ségur. 1991. Ornélfur
Thorsson hafdi umsjon med pessari Utgafu. Mal og menning, Reykjavik.

Ritstyrdar baekur

islensk ordabdk. 2. Gtgéfa, aukin og beatt. 1996. Ritstjori Arni Bédvarsson. Mal og menning,
Reykjavik.

Heimildaritgerdir, heimildanotkun og skraning



' 4
A )
SJALANDS ﬁ.l((’)u

pyding
Allende, Isabel. 1995. Paula. Berglind Gunnarsddttir islenskadi. Mal og menning, Reykjavik.

Rits6fn og synisbaekur
Benedikt Grondal. 1951. ,,Sagan af Heljarslodarorrustu.* Ritsafn. Annad bindi, bls. 7-68.
isafoldarprentsmidja h.f., Reykjavik.

Upplysingar vantar
Arszll Sigurdsson. [an ars]. Modurmal. 1. hefti. Rikisttgafa namsboka, Reykjavik.Gisla saga
Suarssonar. 1971. Skali Benediktsson s& um Gtgafuna. Skuggsjé, [an dtgafustadar].

Porbjdrn Broddason. 1987. Um fjélmidla: greinasafn. [an forlags], Reykjavik.

Greinar

Greinasafn eftir einn héfund

Halldor Laxness. 1972. Af skaldum. Hannes Pétursson valdi efnid. Bokautgafa Menningarsjods,
Reykjavik.

Grein Ur greinasafni eftir marga héfunda
Sigurdur Poérarinsson. 1974. ,,.Sambd lands og 1yds i ellefu aldir Saga Islands I, bls. 27-97. Ritstjori
Sigurdur Lindal. Hid islenska bokmenntafélag — Sogufélagid, Reykjavik.

Greinar Ur alfraedibok

1. Greinar merktar héfundi:

Hamilton, Clarence Herbet. 1964. ,,Buddhism.*“ Encyclopeadia Britannica 4:354-362. William Benton,
London.

2. Hofundar ekki getid:
islenska alfreediordabokin A-G. 1990. ,,Buddatra®, bls. 224-225. Ritstjori Dora Hafsteinsdottir og
Sigridur Hardardattir. Orn og Orlygur, Reykjavik.

Grein ar timariti
Gudni Tomasson. 1999. ,,Sakamannalysingar & Alpingi. Sagnir: timarit um soguleg efni, 20. arg.: 38-
43.

Grein ar dagbladi
Baldur Jénsson. 1977. ,,Stada islenskrar tungu.“ Morgunbladid, 22. nGvember.

Netid

Heimildir af netinu
Lewis, Michael R. 1994, 3. oktéber. ,,RE: Passenger list. How did you do it?* Stumpers list. S16din er:
stumpers-list@crf.cuis.edu

Ringstrom, Vidar. 1994, 25. oktober. ,,Electronic Journals: an introduction given at the 4th Nordic
USSN/Union Catalogue meeting, Helsinki, September 8-9th, 1994.“ S16din er:
ftp://rosa.nbr.no/pub/edok/e-tids.doc
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Alpingi. 1988, 10. desember. SI6din er: http://www.althingi.is

»Rottur dreymir*. 2001, 26. jantar. Morgunbladid a netinu. S169in er: http://www.mbl.is

Annad
Utvarp/sjonvarp/myndband/hljodrit
Jon Olafsson. 1986. Léttir sprettir. Rikisttvarpid, Ras 2. 14. juni.

Aslaug Déra Eyjolfsdottir. 1997. Neermynd — Vigdis Grimsdattir rithéfundur. Rikisutvarpid —
Sjonvarp. 14. september.

Perlman, Itzak. 1985. Itzak Perlman: In My Case Music. Framleidandi og stjornandi Tony DeNonno.
10 min. DeNonno Pix. Myndband.

Chopin, Fryderyk. 1990. Piano Sonatas. Einleikari Idil Biret. Naxos, Minchen. Geisladiskur

Efni af margmidlunardiski
Mayo Clinic Family Health Book. 1992. ,,Allergy* Interactive edition. Adalritstjori David E. Larson.
Interactive ventures, Mayo Clinic-Mac, Foundation for Medical Education and Research.

Skyrsla
Adalnamsskréa grunnskéla. Modurmal. 1989. Menntamalaraduneytid, Reykjavik.

Baeklingur
1. H6fundar getid:
Larus Helgason. 1996. Kvidi: leidbeiningar fyrir sjuklinga og adstandendur. Delta, Hafnarfirdi.

2. Hofundar ekki getid:
Ororkulifeyrir. 1994. Tryggingastofnun rikisins, Reykjavik

L6g og reglugerdir
L6g um haskdla nr. 137/1997

Reglugerd um abyrgdargjald atvinnurekanda nr. 575/1995

Heimildir fra fyrstu hendi

Einar Sigurdsson. 2000. Tolvupdstur til hofundar 5.o0ktéber
Smith, John. 2001. Vidtal héfundar vid John Smith 21.janGar
Myndir

Toflur, linurit, myndir og teikningar a ad merkja og skra i heimildir. begar mynd er notud af neti parf
ad hafa fulla vefsldd i myndaskra sem visar beint & myndina.
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